
KÜTÜPHANE OTOMASYON SİSTEMİ

KİTAP AYIRTMA - UZATMA KILAVUZU

https://kutuphane.mehmetakif.edu.tr/tr/



Kitap Uzatma İşlemi

https://kutuphane.mehmetakif.edu.tr/tr/



https://kutuphane.mehmetakif.edu.tr/tr/

• Kütüphane Otomasyon Sistemi’ne 

girmek için MAKÜ Kütüphane ana 

sayfadan "Kitap Tarama" sekmesine 

tıklayabilir veya

https://tarama.mehmetakif.edu.tr/yord

am/

adresinden erişebilirsiniz.

https://tarama.mehmetakif.edu.tr/yordam/
https://tarama.mehmetakif.edu.tr/yordam/


Kitap Uzatma İşlemi

• Kütüphane üyelik hesabı ile ilgili 

tüm işlemleri yürütmek için 

sisteme giriş yapmak 

gerekmektedir.

• "Oturum Aç" sekmesi ile üye 

giriş ekranına ulaşabilirsiniz.

https://kutuphane.mehmetakif.edu.tr/tr/



• Tüm kullanıcılar için "Üye Kodu"

T.C. Kimlik numarasıdır.

• Şifre telefonunuza kütüphane 

tarafından gönderilen mesajda 

yer almaktadır.

• Şifrenizi hesabınıza ilk 

girişinizden sonra değiştirmeniz 

tavsiye edilir ("Üye Bilgilerim" 

kısmından).
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Kitap Uzatma İşlemi

• Ödünç aldığınız kaynakların süresini 1 kereye 

mahsus uzatmak için oturum açtıktan sonra 

"Ödünç/İade" sekmesine tıklanır.

• Ödünç alınan kaynaklardan iade süresine son 3 

gün kalmış olanların "Uzatma yapmak için

tıklayınız" yazısına tıklanarak uzatma işlemi

gerçekleştirilir.

• Uzatma işlemi iadeye son 3., 2., 1. Gün 

içerisinde gerçekleştirilebilir.

• Eğer kaynakta "Uzatma günü gelmedi"

yazıyorsa ilgili kaynak uzatmaya müsait 

değildir.

https://kutuphane.mehmetakif.edu.tr/tr/



• Kütüphaneden almış olduğunuz yayınların;

✴ İade tarihi geçmiş ise,

✴ Gecikme cezası varsa,

✴ Üzerinde Ayırtma (Rezerve) olursa,

✴ İade tarihine 3 günden fazla varsa, uzatma işlemi 

yapamazsınız.
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• Kütüphane kaynakları 

içerisinden kullanıcı üzerinde 

olan kitaplara "Ayırtma" işlemi 

yapmak için öncelikle Katalog 

modülünden anahtar kelime, 

eser adı, yazar adı gibi kriterler 

ile kitaba erişilir.

• İlgilenilen kitabın "Ayrıntı" 

görüntülemesi yapılır.

Kitap Ayırtma İşlemi
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• Açılan ekranda "Ayırt" yazısına 

tıklanarak ayırtma işlemi 

gerçekleştirilir.

• Kitap üzerinde daha önceden 

ayırtma varsa ayırtma önceliğine 

göre kullanıcılara mail bildirimi 

gönderilecektir.

• Her kullanıcının, kitabın kütüphaneye 

iade edilmesinin ardından 2 gün ödünç 

alma süresi vardır. Bu süre içerisinde 

ödünç alınmayan ayırtılmış kaynaklar, 

rafa gönderilir ve ilgili ayırtma hakkı 

silinir.

Kitap Ayırtma İşlemi
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✴Üye işlemlerinde "Ayırttıklarım" 

kısmından ayırttığınız kaynakları 

görüntüleyebilirsiniz.

✴Kaynak rafta ise,

✴ Kaynak ayırtma rafında ise,

✴ Rafta olmayan kaynağın iade tarihi 

geçmiş ise,

Ayırtma İşlemi Yapamazsınız.
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Teşekkür ederiz
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