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Birimin Temel Gorevi

Kutliphane hizmet birimlerinin calismalar ile ilgili olarak; bilgi ve belge
yonetimi kurallari gercevesinde ve standartlara uygun bir sekilde, etkili ve
verimli hizmetler verebilmek icin gerekli her tirli planlama, organizasyon,
gelistirme ve denetleme faaliyetlerini yuritmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumluluklar

Kutliphanenin is akisini ve hizmet Gnitelerini belirleyen i¢c yonergeyi ve
yonergede ihtiyac¢ duyuldugunda yapilmasi gereken degisiklikleri belirlemek
ve uygulamak,

Koleksiyona dahil edilen yayinlarin raflara yerlestirmesi isini organize etmek,
koleksiyonun bakimi ve korunmasi ile ilgili 6nlemleri almalk,

Okuma salonlari, depo, 6din¢ verme bolimi arasinda yerlestirme ve
faydalandirma hizmetlerinin diizenli ve sirekli olarak yapilmasini saglamak,
Daire Baskanhginin bilgisi dahilin de Kitliphane personeli arasinda is
boliminli yapmak ve gerektiginde yeniden dizenleyerek Daire
Baskanliginin oluruna sunmalk,

Universitede yapilan egitim-6gretimi desteklemek ve arastirmalara yardimci
olmak, kullanicilarin sosyal ve kiiltirel ihtiyaclarini desteklemek Gzere basili
ve elektronik yayinlarin satin alinmasi, abonelik, bagis ve degisim yoluyla
saglanmasi icin calismalar yapmak.

Kiutliphanede yiratilmekte olan okuyucu ve bilgi hizmetleri, idari hizmetler
ile teknik hizmetlerin denetimini yapmak ve Daire Baskanligina bilgi vermek,
ic denetim calismalarinin devamini saglamak, denetimini yapmak ve Daire
Baskanhgina bilgi vermek,

Arastirma-Planlama ve Koordinasyon ¢alismalarinin takibini yapmak,

Daire Baskaninin verdigi diger is ve islemleri ylritmek.




